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DESCRIPCION DOCUMENTAL RETENCION ' SORORTE( " DISPOSICION PROCEDIMIENTO
SERIE DOCUMENTAL Sub serie Documental Tipo Documental Gestion Central P EL E | S CT |MD
Recibo de Caja
Cumplido los ti de en el archivo central se procedera a realizar la
1201.2| 7 BOLETINES Boletin Diario de Caja Soporte de pago y/o factura pagada 2 Afos | 3Afos | P |EL| E Eliminacion del documentos ya que la presenle serie se encuentra en soporte anexo a los
comprobantes de Ingresos de la Entidad
Movimientos de Bancos - Se Selecciona una muestra por cada afio para conservarse en el Archivo Historico,
control de cheques y consignaciones teniendo en cuenta previo concepto y bajo la aprobacidn del Comité de Archivo. lo regula
k Listado de Ingresos totales b la ilucion | y el codigo cor i inistrativo en sus arti ., 5.6 .9.De
1201.2) 7 BOLETINES Boletines Mensuales de T Legalizaciones de Avances y Caja 2 Afios | 8 Afios | P | EL & Mo igual manera el Decreto 25/99y la Lavl 27785, ley organica del siqama nacional de control
Menor y de la contraloria general de la repiblica, la cual regula el cumplimiento de las normas
legales y los lineamientos de las politicas, planes y los sistemas de administracion.
Orden de Pago
Comprobante de Pago
Cuenta Paga Cumplido el Tiempo de Retencién en el archivo de gestion y central, se realiza proceso de
Comprobante Contable copia de seguridad y i medio r o alpticus, para poder conservar el
T}Emunln Equivelents o Factura soporte electrénico y se conserva para testimonio de la entidad. se digitaliza para su
1201.2] 9 COMPROBANTES CONTABLES Comprobante Contable de Egreso q 2 Afos |18 Afios| P | EL M/D |preservacién en el tiempo Ley 527 del 1.999 y Ley 6 de 1.992 Decrelo 2649 de 1993 (Art.
Cuenta de Cobro 134), Decreto 1798 de 1990, Decreto 624 de 1989 art 189, Ley 791 de 2002, Ley 795 de
Planilla de Pago Seguridad Social 2003, Ley 962 de 2005, Codigo de Comercio
Certificacion Supervisor
Obligacion
Cumplido el Tiempo de Retencian en el archivo de gestion y central, se realiza proceso de
c copia de seguridad y almacenamiento medio magnético o dpticos, para poder conservar el
soporte electrénico y se conserva para testimonio de la entidad. se digitaliza para su
120.1.2| 9 COMPROBANTES CONTABLES Comprobante Contable de Ingreso | Notas C bl 2 Anos | 18 Anos| P | EL M/D |preservacién en el tiempo Ley 527 del 1.999 y Ley 6 de 1.992,Decrelo 2649 de 1993 (Art.
Anexos G 1 134), Decreto 1798 de 1990, Decreto 624 de 1989 art 189, Ley 791 de 2002, Ley 795 de
2003, Ley 962 de 2005, Codigo de Comercio
Extractos De acuerdo al analisis cualitativo y Cuantitativo del Comité, la oficina productora y el
Libros Auxiliares e - Grupo isciplinaro, se aplica la sel an porcentual 10% siendo transferida al
1201.2| 12 CONCILIACIONES BANCARIAS Soportes Electronicos 2/Anos 110 Aoz P | EL = Archivo Histérico, los demas soportes se levanta inventario y acta de eliminacion
aprobada en acta de reunion.
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